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Comunicazione n. 122 

 Al Personale Docente 
e, p.c., Al Direttore dei SGA 

 
Oggetto: operazioni di chiusura dell’Anno Scolastico come da delibera del Collegio Docenti del 
               17 maggio 2018 
 
Si trasmettono le operazioni di chiusura dell’A.S. 2017-2018 come da delibera del Collegio dei Docenti 
del 17  maggio u.s. 
Si resta in attesa del dettaglio degli impegni di giugno con date e docenti coinvolti che sarà consegnato 
dai coordinatori di plesso. 
 
 
SCUOLA PRIMARIA 
 
Venerdì 8 giugno         
Lunedì 11 giugno        
ore 8.30-12.30 
15.00-18.00 

Operazioni di scrutinio finale (presso il plesso di appartenenza) 
 

Mercoledì 13 giugno 
ore 13.00 

Affissione tabelloni ammissione classe successiva 

Venerdì 15 giugno 
ore 16.30 – 18.30 

Consegna documento di valutazione (presso il plesso di 
appartenenza) 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
Da giovedì 7 a lunedì 11 
giugno 

Operazioni di scrutinio finale come da sequenza inviata con 
comunicazione n.121 del 24 maggio 2018 

Venerdì 8 giugno 2018 
Ore 18.00 

Affissione tabelloni classi terze per l’ammissione all’esame 
 

Sabato 9 giugno 2018 
ore 9.00-10.00 

Consegna documento di valutazione agli alunni delle classi terze da 
parte del coordinatore affiancato da un altro docente (docente di 
sostegno, se presente) 

Lunedì 11 giugno  
Ore 18.00 
 

Affissione tabelloni ammissione classe successiva (classi prime e 
seconde) 

Lunedì 18 giugno 
ore 17.30 – 18.30 

Consegna documento di valutazione agli alunni delle classi prime e 
seconde  da parte del coordinatore e di un altro docente (docente di 
sostegno se presente) 
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OPERAZIONI D’ESAME 

Martedì 12 giugno ore 9.30 Riunione preliminare  
Mercoledì 13 giugno Prova scritta: INGLESE e SECONDA LINGUA  
Giovedì 14 giugno Prova scritta: ITALIANO  
Venerdì 15 giugno Prova scritta: MATEMATICA 
Da sabato 16 giugno a venerdì 29 giugno prove orali 
Data e orario da definire Riunione plenaria  

 
Si precisa che la data di consegna della pagelle delle classi prime e seconde e il calendario degli Esami 
conclusivi del primo ciclo di istruzione hanno subito variazioni rispetto a quanto presentato in collegio, 
in seguito a esigenze di servizio di alcuni docenti coinvolti. 
 
SCUOLA dell'INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA 
 
Data e orario da definire  Collegio docenti unitario 
Data e orario da definire Aggiornamento del PAI 
Data e orario da definire (entro il 30 giugno) Comitato di Valutazione 
Data e orario da definire Consiglio d'Istituto 
Data e orario da definire NIV (Monitoraggio/autovalutazione del PdM 

Aggiornamento del PdM ed eventuale adeguamento 
del RAV) 

 
Adempimenti da espletare entro il 30 giugno per la corretta e completa chiusura dell’anno 
scolastico ed il regolare avvio dell'anno successivo (i coordinatori di plesso consegneranno al DS il 
piano organizzativo entro lunedì 4 giugno 2018): 
 

- Ricognizione materiale biblioteca, sussidi, materiale palestra e audiovisivi. Elenco materiale 
non funzionante, richieste di acquisti e/o riparazioni. (primaria – secondaria) 

- Riordino laboratori di plesso. Elenco materiale non funzionante, richieste di acquisti e/o 
riparazioni (primaria – secondaria) 

- Insegnanti di sostegno (primaria – secondaria): riordino di tutto il materiale didattico e di tutta 
la modulistica/comunicazioni/circolari  utilizzate nel corso dell’a.s.; aggiornamento dell’elenco 
del materiale a disposizione degli alunni con disabilità; aggiornamento del PAI. 

- Traslochi classi. Ogni docente dovrà riordinare il proprio materiale contenuto negli armadi. 
- Passaggio di informazioni infanzia – primaria. 
- Passaggio di informazioni primaria – secondaria. 
- Proposta formazione classi primaria. 
- Proposta formazione classi secondaria 
- Incontro referenti continuità e docenti interessati (di scuola dell’infanzia e di scuola primaria) per 

elaborazione progetto continuità infanzia e primaria, previo accordo con la coordinatrice 
pedagogica del comune di Ravenna. 

- Proposta didattico/organizzativa di plesso (primaria) 
- Raccolta materiale didattico per aggiornamento sito web della scuola (primaria – secondaria) 
- Ricognizione e aggiornamento del materiale relativo alla sicurezza (primaria – secondaria) 

 
Ogni docente dovrà: 
• riordinare il proprio materiale contenuto negli armadi;  
• predisporre il plico delle verifiche periodiche da archiviare. 
• consegnare la propria domanda di ferie. 



• provvedere ad ogni altro adempimento per la corretta e completa chiusura dell’anno scolastico ed 
il regolare avvio dell'anno successivo. 
 

Cordiali Saluti 
 

Il Dirigente Scolastico 
 Sandra Baldassarri 

(documento firmato digitalmente) 


